Geschiiftsordnung der Gemeinde Alt Bukow

§1

Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Biirgermeister einberufen, so oft es die
Geschafisordnung erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr.

(2) Die Ladungsfrist fiir die ordentliche Sitzung betragt sieben Tage, filr
Dringlichkeitssitzungen drei Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

§ 2

Teilnahme

(1) Wer aus wichtigen Griinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet kommt oder
eine Sitzung vorzeitig verlassen muB, hat dies dem Biirgermeister mitzuteilen.

(2) Verwaltungsangehorige nehmen auf Weisung des Biirgermeisters an den Sitzungen teil.
Thnen kann der Biirgermeister das Wort erteilen.

(3) Sachverstdndige konnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung beratend teilnehmen.

(4) Mitglieder von Ausschiissen kénnen als Zuhorer an den nichtoffentlichen Beratungen der
Gemeindevertretung in Angelegenheiten teilnehmen, bei denen sie vorher bereits beratend
mitgewirkt haben.

§3

Beschlufvorlagen und Antriige

(1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, missen dem
Biirgermeister spétestens zwei Wochen vor den Sitzung der Gemeindevertretung in
schrifilicher Form vorgelegt werden. Dies gilt nicht fiir Angelegenheiten, die sich in der
AusschufBberatung befinden.

(2) Die Antrige sind schriftlich in kurzer und klarer Form abzufassen. Sie sind zu begriinden.

§4

Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muf iiber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluf}
geben. Soweit diese nach der Hauptsatzung in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden
sollen, sind sie in der Tagesordnung als nichtoffentliche Tagesordnungspunkte zu
bezeichnen.

(2) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von zwei Dritteln der Anwesenden die Tagesordnung um dringende '
Angelegenheiten erweitern. Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die
Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern, kann mit einfacher Mehrheit entschieden
werden.



§5
Sitzungsablauf

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretungen sind grundsétzlich in folgender Reihenfolge
durchzufiihren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladungen, der
Anwesenheit und der BeschluBfahigkeit.

b) Einwohnerfragestunde

¢) Anderungsantrige zur Tagesordnung

d) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung der Gemeindevertretung

e) Bericht des Biirgermeisters tiber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde

f) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

g) Schliefen der Sitzung

(1) Die Sitzungen sollen spétestens um 71.00 Uhr beendet werden, sofern keine dringenden
oder nur einzelne Angelegenheiten noch auf der Tagesordnung stehen.

§6
Worterteilung

(1) Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben sich beim
Biirgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Der Biirgermeister erteilt das Wort nach der Rethenfolge der Wortmeldungen. .

(3) Das Wort zur Geschiftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkte beziehen.

(4) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach SchluB der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfiihrungen richtigstellen und personliche
Angriffe abwehren, die wihrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgen. Die Redezeit
betrdgt hochstens fiinf Minuten.

§7
Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrige wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung
der Antrag zu verlesen. Der Biirgermeister stellt fest, ob die Mehrheit erreicht ist. Bei
Satzungen und Wahlen stellt er die Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen

b) den Antrag ablehnen oder

¢) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis der Abstimmung bekannt.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstimmung vor Behandlung des

niichsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(1) Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- und Ergénzungsantrage vor, wird zuerst
iiber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. Bei Anderungs- und
Erginzungsantrigen mit finanziellen Auswirkungen haben diese den Vorrang. In
Zweifelsfillen entscheidet tiber die Einordnung dieser Antrédge der Biirgermeister.



(2) Auf Antrag ist iiber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen.
Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist
anschlieBend insgesamt zu beschliefen.

§8
Wahlen

(1) Soweit eine Wahl nach den Grundsétzen der Verhaltniswahl erfolgt, wird das Verhiltnis
zwischen den Frakiionen bzw. Zahlgemeinschaften dadurch ermittelt, daB die Anzahl der
Mitglieder der jeweiligen Fraktionen oder Zihlgemeinschaft nacheinander durch 1,2,3,4,5
usw. geteilt wird und die Sitzverteilung nach den so ermittelten Hochstzahlen erfolgt. Bei
gleichen Hochstzahlen entscheidet das Los.

(2) Bei Wahlen werden aus der Mitte der Gemeindevertretung mehrere Stimmzahler bestimmt.

(3) Fiir Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

(4) Sind mehrere Personen zu wihlen, so kann die Gemeindevertretung diese in einem
Wahlgang wihlen, falls kein Gemeindevertreter widerspricht.

§9

Ordnungsmalinahmen

(1) Der Biirgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen , zur Sache
rufen.

(2) Gemeindevertretungsmitglieder, die die Ordnung verletzen oder gegen Gesetz oder die
Geschiftsordnung verstoBen, sind vom Biirgermeister zur Ordnung zu rufen. Nach
dreimaligem Ordnungsruf kann der Biirgermeister einen SitzungsausschluB verhingen.

(3) Gemeindevertretungsmitglieder, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein
Sitzungsausschluf} verhangt wird, kénnen binnen einer Woche einen schriftlich begriindeten
Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu
setzen.

§10
Ordnungsmafinahmen gegen Zuhdrer

(1) Wer im Zuhérerraum Beifall oder Mifbilligung auBert oder Ordnung und Anstand verletzt
oder versucht die Beratung und Entscheidung der Gemeindevertretung auf sonstige Weise
zu beeinflussen, kann vom Biirgermeister nach vorheriger Ermahnung aus dem
Sitzungssaal verwiesen werden.

(2) Der Biirgermeister kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhérerraum bei stérender
Unruhe rdumen lassen, wenn die storende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

§11
Fraktionen und Zihlgemeinschaften

(1) Die Bildung von Fraktionen ist unverziiglich dem Biirgermeister anzuzeigen. Jegliche
Veranderungen in der Fraktionsmitgliedschaft sind von den jeweiligen Gemeindevertretern
ebenfalls dem Biirgermeister anzuzeigen



(2) Die Bildung von Zihlgemeinschaften zwischen Fraktionen und Einzelbewerbern oder
zwischen verschiedenen Fraktionen sind ebenfalls unverziiglich dem Birgermeister
anzuzeigen.

§12
Niederschrift

(1) tiber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die
Sitzungsniederschrift muf} enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Name der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachverstindigen und Giste

d) Feststellung der OrdnungsméBigkeit der Einladung

e) Feststellung der Beschluffihigkeit

f) Anfragen der Gemeindevertretungsmitglieder

g) Die Tagesordnung

h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung

i) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, die Beschliisse und Ergebnisse der
Abstimmungen

i) Sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

k) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit

1) vom Mitwirkungsverbot

(1) Die Sitzungsniederschrift ist vom Biirgermeister und vom Schrififiihrer zu unterzeichnen
und soil 7 Tage vor der nichsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung
vorliegen.

(2) Die Einsichtnahme in die Niederschriften iber den offentlichen Teil der Sitzungen der
Gemeindevertretung ist den Einwohnern zu gestatten.

(3) Die Sitzungsniederschrift ist in der darauffolgenden Sitzung der Gemeindevertretung zu
billigen, tiber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen.

§13
Antriige zur Geschiifisordnung

(1) Ausfithrungen zur Geschaftsordnung diirfen sich nur auf das Verfahren der Behandlung des
Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

(2) Zu den Antrigen zur Geschéftsordnung gehoren insbesondere:

a) Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte

b) Antrag auf Absetzen eines Tagesordnungspunktes

c) Antrag auf Vertagung

d) Antrag auf Ausschufliiberweisung

e) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung

f) Antrag auf Redezeitbegrenzung

g) Antrag auf Schluf} der Aussprache

h) Antrag auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung

i) Antrag auf namentliche Abstimmung

i) Sonstige Antrige zum Abstimmungsablauf

k) Antrag auf geheime Wahl

(1) Antrage zur Geschaftsordnung gehen Sachantrédgen vor. Sind mehrere Antrige zur
Geschafisordnung gestellt, so wird zuerst iiber den Antrag abgestimmt, welcher der



Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Bei einem Antrag auf Redezeitbegrenzung
hat der Birgermeister vor der Abstimmung die bereits vorliegenden Wortmeldungen
bekanntzugeben.

(2) Antrage zur Geschiftsordnung diirfen nur von Gemeindevertretungsmitgliedern gestellt
werden, die sich nicht bereits zur Sache geauBert haben.

§14
AusschuBsitzungen

(1) Die Geschafisordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemal fiir die Sitzungen der
Ausschiisse der Gemeindevertretung.

(2) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Fachausschusses gehoren,
sollen in der Gemeindevertretung erst beraten und beschlossen werden, wenn hierzu eine
Empfehiung des Fachausschusses vorliegt.

§15
- Auslegung/Abweichung und Anderung der Geschiiftsordnung

(1) Zweifelhafte Fragen iiber die Geschéftsordnung im Einzelfall entscheidet der
Biirgermeister. Er kann sich mit seinen Stellvertretern beraten.

(2) Von der Geschiftsordnung kann im einzelnen abgewichen werden, wenn kein
Gemeindevertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem
entgegenstehen.

(3) Anderungen dieser Geschiftsordnung sind mit einfacher Mehrheit moéglich.

§ 16
Inkraftireten

Diese Geschiftsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

ausgefertigt: 25. 06. 71994

a4

Peter Woest
Biirgermeister




