GESCHAFTSORDNUNG

DER GEMEINDEVERTRETUNG BASTORF

§1

Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Biirgermeister einberufen, so oft es
die Geschiftslage erfordert, mindestens jedoch alle 3 Monate.

(2) Die Ladungsfrist fir die ordentliche Sitzung betrdgt 7 Tage, fir
Dringlichkeitssitzungen 3 Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu
begrinden. :

§ 2
Teilnahme

(1) Wer aus wichtigen Grinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann,
verspatet kommt oder eine Sitzung vorzeitig verlassen muBl, hat dies dem
Varsitzenden der Gemeindevertretung mitzuteilen.

(2) Verwaltungsangehbtrige nehmen auf Weisung des Blrgermeisters an den
Sitzungen teil. Ihnen kann der Birgermeister und Vorsitzende der
Gemeindevertretung das Wort erteilen.

(3) Sachverstdndige kdnnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung beratend
teilnehmen.

(4) Mitglieder von Ausschissen oder Ortsteilvertretungen kénnen als
Zuhérer an den nicht offentlichen Beratungen der Gemeindevertretung in
Angelegenheiten teilnehmen, bei denen sie vorher bereits beratend mitge-
wirkt haben.

§ 3

Medien

(1) Die Vertreter der Medien sind zu den &ffentlichen Sitzungen der
Gemeindevertretung einzuladen. Die Einladung enthdlt Ort, Tag und Stunde
der Sitzung und der Tagesordnung. Vertreter der Medien konnen BeschluBvor-
lagen und Antrage fir die Beratungspunkte erhalten, die in dffentlicher
Sitzung behandelt werden.

(2) Vertretern der Medien sind besondere Plitze zuzuweisen,

§ 4
BeschluBvorlagen und Antrage

(1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen,
missen dem Blrgermeister spdtestens 2 Wochen vor der Sitzung der
Gemeindevertretung in schriftlicher Form vorgelegt werden. Die gilt nicht
fir Angelegenheiten, die sich in der AusschuBberatung befinden.

(2) Die Antrége sind schriftlich in kurzer und klarer Form abzufassen. Sie
sind zu hegrinden.
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§5

Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muB iber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend
AufschluB geben, soweit diese nach der Hauptsatzung in nicht &ffentlicher
3itzung behandelt werden soll, sind sie in der Tagesordnung als nicht
d6ffentliche Tagesordnungspunkte zu bezeichnen.

(2) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit
Zustimmung einer Mehrheit von zwei Dritteln der Anwesenden die Tages-
ordnung um dringende Angelegenheiten erweitern. Angelegenheiten von der
Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu
dndern, kann mit einfacher Mehrheit entschieden werden.

§6
Sitzungsablauf

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretungen sind grunds&tzlich in falgen-

der Reihenfolge durchzufihren:

a) Erdffnung der Sitzung, Feststellen der OrdnungsmdBigkeit der Einla-
dungen, der Anwesenheit und der BeschluBfihigkeit

b) Einwchnerfragestunde

c) Anderungsantrige zur Tagesordnung

d) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung der
Gemeindevertretung

e) Bericht des Birgermeisters Uber Beschlisse des Hauptausschusses und
wichtige Angelegenheiten der Gemeinde

f) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

g) SchlieBen der Sitzung

(2) Die Sitzungen sollen spdtestens um 22.00 Uhr beendet werden, sofern

keine dringenden oder nur einzelne Angelegenheiten noch auf der

Tagesordnung stehen.

§ 7
Worterteilung

(1} Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen,
haben sich beim Birgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Der Birgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wort-
meldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon
abgewichen wird. Jeder darf nur zweimal zur Sache eines Tagesordnungs-
punktes sprechen.

(3) Das Wort zur Geschdftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich
nur auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen.
Diese Wortmeldung hat durch anheben beider M&nde zu erfolgen. Es darf
dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.

(4) Das Wort zur persénlichen Bemerkung ist erst nmach SchluB der Beratung
zu erteilen. Persdnliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfilhrungen
richtigstellen und perstnliche Angriffe abwehren, die wdhrend der Beratung
gegen den Sprecher erfolgen. Die Redezeit betrdgt héichstens 5 Minuten.
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§8
Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrége wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor
der Abstimmung der Antrag zu verlesen. Der Biirgermeister stellt fest, ob
die Mehrheit erreicht ist. Bei Satzungen und Wahlen stellt er die Anzahl
der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten
und gibt das Ergebhis der Abstimmung bekannt.
Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstimmung vor
Behandlung des ndchstens Tagescrdnungspunktes wiederholt werden.
(2) Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- und Ergénzungsantrige
vor, wird zverst i(ber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten
abweicht. Bei Anderungs- und Ergénzungsantrigen mit finanziellen Auswir-
kungen haben diese den Vorrang. In Zweifelsfdllen entscheidet Uber die
Einordnung dieser Antrage der Vorsitzende der Gemeindevertretung.
(3) Auf Antrag ist Uber einzelne Teil der Vorlage bzw. des Antrages
gesondert abzustimmen. Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit.
Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist anschlieBend insgesamt zu heschlie-
Ben.

§9
Wahlen

(1) Soweit eine Wahl nach den Grundsdtzen der Verh@ltniswahl erfolgt, wird
das Verhdltnis zwischen den Fraktionen bzw. Zghlgemeinschaften dadurch
ermittelt, daB die Anzahl der Mitglieder der jeweiligen Fraktionen bzw.
Ziahlgemeinschaften der jeweiligen Fraktion oder Zahlgemeinschaft
nacheinander durch 1, 2, 3, 4, 5 usw. geteilt wird und die Sitzverteilung
nach den so ermittelten Hochstzahlen erfolgt. Bei gleichen Héchstzahlen
entscheidet das Los.

(2) Bei Wahlen werden aus der Mitte der Gemeindevertretung 3 Stimm-
zéhler hestimmt.

(3) For Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

(4) Sind mehrere Personen zu wadhlen, so kann die Gemeindevertretung diese
in einem Wahlgang wdhlen, falls kein Gemeindevertreter widerspricht.

§ 10
OrdnungsmaBnahmen

(1) Der Vaorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die vom Varhand-
lungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

(2) Gemeindevertretungsmitglieder, die die Ordnung verletzen oder gegen
Gesetz oder die Gesché&ftsordnung verstoBien, sind vom Vorsitzenden zur
Ordnung zu rufen. Nach dreimaligem OrdnungsTuf kann der Vorsitzende einen
SitzungsausschluB verhdngen.

(3) Gemeindevertretungsmitglieder, die zur Ordnung gerufen werden oder
gegen die ein SitzungsausschluB verhéngt wird, kénnen binnen einer Woche
einen schriftlich begrindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die
Tagesordnung der ndchsten Sitzung zu setzen.
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§ 11
OrdnungsmaBnahmen gegen Zuhdrer

(1) Wer im Zuhdrerraum Beifall oder MiBbilligung &uBert oder Ordnung und
Anstand verletzt oder versucht, die Beratung und Entscheidung der
Gemeindevertretung auf sonstige Weise zu beeinflussen, kann vom Vor-
sitzenden nach vorheriger Ermahnung aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.
(2) Der Vorsitzende kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhérerraum bei
storender Unruhe réumen lassen, wenn ide stdrende Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

§ 12
Fraktionen und Zahlgemeinschaften

(1) Die Bildung von Fraktionen ist unverziiglich dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung anzuzeigen. Jeglich Verdnderungen in der Fraktions-
mitgliedschaft sind von den jeweiligen Gemeindevertretern ebenfalls dem
Vorsitzenden anzuzeigen.

(2) Die Bildung von Zihlgemeinschaften zwischen Fraktionen und
Einzelbewerbern oder zwischen verschiedenen Fraktionen sind ebenfalls un-
verziglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzuzeigen.

§ 13
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrit anzu-
fertigen. Die Sitzungsniederschrift muB enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Name der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeinde-

vertretung
c} Name der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachver-
stdndigen und Giste
d) Feststellung der Ordnungsm@Bigkeit der Einladung
e) Feststellung der BeschluBfahigkeit
f) Anfragen der Gemeindevertretungsmitglieder
) die Tagesaordnung
h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung
1) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller, die
Beschlisse und Ergebnisse der Abstimmungen

j) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

k) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit

1) vom Mitwirkungsverbot betroffene Gemeindevertretungsmitglieder.
(2) Die Sitzungsniederschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfihrer
zu unterzeichnen und soll sp&testens zur ndchsten Sitzung den Mitgliedern
der Gemeindevertretung vorliegen.
(3) Die Einsichtnahme in die Niederschriften (ber den &ffentlichen Teil
der Sitzungen der Gemeindevertretung ist den Einwchnern zu gestatten.
(4) Die Sitzungsniederschrift ist in der darauffolgenden Sitzung der
Gemeindevertretung zu billigen, Uber Einwendungen und Anderungen ist
abzustimmen.
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§ 14
Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Ausfihrungen zur Geschaftsordnung dirfen sich nur auf das Verfahren
der Behandlung des Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.
(2) Zu den Antragen zur Gesch&ftsordnung gehdren insbesondere:

a) Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte

b) Antrag auf Absetzen eines Tagesordnungspunktes

c) Antrag auf Vertagung

d} Antrag auf AusschuBiberweisung

e} Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung

f) Antrag auf Redezeitbegrenzung

g) Antrag auf Schlull der Aussprache

h) Antrag auf Unterbreschung oder Aufhebung der Sitzung

1) Antrag auf namentliche Abstimmung

j) sonstige Antrage zum Abstimmungsablauf

k) Antrag auf geheime Wahl
(3) Antragen zur Geschaftsordnung gehen Sachantridge vor. Sind mehrere
Antrédge zur Geschdftsordnung gestellt, so wird zuerst Uber den Antrag
abgestimmt, welcher der Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Bei
einem Antrag auf Redezeitbegrenzung hat der Vorsitzende der Gemeinde-
vertretung vor der Abstimmung die bereits vorliegenden Wortmeldungen
bekanntzugeben.
(4) Antrage zur Geschaftsordnung dirfen nur von Gemeindevertretungs-
mitgliedern gestellt werden, die sich nicht bereits zur Sache gedulBert
haben.

§ 15
AusschuBsitzungen

(1) Die Geschéftsordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemdB fir die
Sitzungen der Ausschisse der Gemeindevertretung.

(2) Den nicht den Ausschissen angehdrenden Mitgliedern der Gemeindever-
tretung ist eine Abschrift der Einladung zu Ubersenden.

{3) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Fach-
ausschusses gehdren, sollen in der Gemeindevertreung erst beraten und
beschlossen werden, wenn hierzu eine Empfehlung des Fachausschusses vor-
liegt.

{4} Wenn ein Gegenstand mehreren Ausschiissen zur Beratung zugewiesen ist,
kdnnen diese eine gemeinsame Beratung durchfiihren. Uber den Vorsitz
entscheidet, wenn es zu keiner Verstandigung zwischen den AusschuBvorsit-
zenden kommt, der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Die Abstimmungen
haben je nach Trend nach Ausschissen zu erfolgen. Die Ausschisse kidnnen
auch gemeinsam mit den Ortsteilvertretungen tagen.

§ 16
Auslegung/Abweichung und Anderung der Geschdftsordnung

(1) Zweifelhafte Fragen iUber die Geschdftsordnung im Einzelfall entschei-
det der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Er kann sich mit seinen
Stellvertretern beraten.



-6 -

(2) Von der Gesch#&ftsordnung kann im einzelnen ahgewichen werden, wenn
kein Gemeindevertreter wiederpricht und keine anderen rechtlichen

Bestimmungen dem entgegenstehen.
(3) Anderungen dieser Geschéftsordnung sind mit einfacher Mehrheit

moglich.

§ 17
Inkraftireten

(1) Diese Gesch&ftsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in

Kraft.
(2) Gleichzeitig tritt die alte Geschéftsordnung auBer Kraft.

Kurreaﬁnful/b/ j?\\‘

Bastorf, den 42. G 135 ¢ Birgermeister



